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Na temelju €lanka 35. stavka 1. alingje 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne
novine™ broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22,101/23, 145/23, 145/24, 146/25, 22/26), &lanka 12.
Odluke o na¢inu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Dje&ji vrtié Dugopoljski masla¢ak (KLASA:
024-02/26-01/02, URBROJ: 2181-23-03/01-26-3 od 13.05.2026.) te ¢lanka 57. stavka 1. totke 1. alineje
7. 1 totke 2. alineje 3. Statuta Djedjeg vrtiéa Dugopoljski masladak, a uz prethodnu suglasnost
Opéinskog vije¢a Opéine Dugopolje, Upravno vijeée Djetjeg vrtiéa Dugopoljski masladak na 42.
sjednici odrzanoj dana 22.05.2026. godine, donosi

PRAVILNIK
O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC DUGOPOLJSKI MASLACAK

L OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o upisu djece u Djegji vrti¢ Dugopoljski maslagak (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje
se postupak upisa djece u Djedji vrti¢ Dugopoljski masladak (u daljnjem tekstu: Ustanova), ostvarivanje
reda prvenstva pri upisu, druga pitanja u vezi s postupkom upisa i ispisa te prava i obveze roditelja,
udomitelja ili skrbnika djece.
Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnike i udomitelje
(u daljnjem tekstu: roditelj).
Rijeci i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno zna&enje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2,
U Ustanovu se mogu upisati djeca od navriene 1 godine Zivota do polaska u osnovnu gkolu u redovite
i ostale programe koji se ostvaruju u Ustanovi.
Odgojno-obrazovne skupine provode razligite programe za djecu rane i predskolske dobi.
Odgojno-obrazovna skupina moZe se ustrojiti ukoliko postoji dovoljan interes roditelja i prijavljene
djece, sukladno propisanim standardima.

Clanak 3.
Pedagoska godina zapodinje 1. rujna tekuée, a zavrava 31. kolovoza sljedece godine.

Clanak 4.
Upis u programe predskolskog odgoja provodi se sukladno Planu upisa i Odluci o upisu djece u
Ustanovu (u daljnjem tekstu: Odluka).
Plan upisa i Odluku o upisu djece u Ustanovu donosi Upravno vijeée djecjeg vrti¢a uz suglasnost
Osnivaca.
Plan upisa objavljuje se na mreZnoj stranici i oglasnim plotama Ustanove.
Odluka se objavljuje na mreznoj stranici i oglasnim plo¢ama Ustanove.
Temeljem Odluke Ustanova objavljuje natjegaj za upis djece (u daljnjem tekstu: Natjecaj).
Natjecaj se objavljuje na mreZnoj stranici i oglasnim plo¢ama Ustanove.
Natjecaj sadrZi podatke o vremenu i nadinu provedbe upisa, vrsti programa, uvjetima upisa, na¢inu
ostvarivanja prednosti pri upisu i nadinu provodenja natje¢aja.
Natjecaj moZe sadrZavati i ostale podatke vaZne za upis djece i pruzanje usluga.
Upisi u dje€ji vrti¢ mogu se provoditi elektronickim putem.



IL UPIS DJECE U PROGRAME (PRIJAVA, ZAHTJEV)

Clanak 5.
Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih cijepljenja, s
iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cijepljenja.

Clanak 6.
Upis djece u Ustanovu provodi Povjerenstvo za provedbu upisa ( u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) koje g
imenuje Upravno vijece na prijedlog ravnatelja na rok od dvije (2) godine.
Povjerenstvo Cine struni suradnici ustanove, zdravstveni voditelj i jedan &lan Upravnog vijeca.
U slucaju potrebe Ustanova moZe zaposliti vanjskog suradnika za provedbu upisa.
Povjerenstvo odlucuje o prijavama za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju rezultata
cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize i bodovanja dostavljene dokumentacije,
rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djece, uz nazoénost djeteta, koji timski
obavljaju €lanovi struénog tima Ustanove, uz moguénost konzultacije s vanjskim struénjacima radi
pribavljanja misljenja podataka bitnih za odlugivanje.
Rad povjerenstva nadzire ravnatelj.
Na prvoj konstituirajuéoj sjednici Povjerenstvo bira predsjednika, zamjenika predsjednika, a zapisnidara
odreduju na svakoj sjednici iz reda ¢lanova Povjerenstva.
O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Clanak 7.
Djeca koriste usluge u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora o neposrednim pravima i obvezama u
ostvarivanju programa djecjih vrtica i jaslica ( u daljnjem tekstu: Ugovor) do dana ispisa.

Prijava za upis u novu pedagosku godinu

Clanak 8.
U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeéi kapaciteti
Ustanove.
U jasli¢ke programe se upisuju djeca koja do 31.08. tekuée kalendarske godine navrie 1 godinu Zivota.
U vrticke programe se upisuju djeca koja do 31.08. tekuée kalendarske godine navrie 3 godine Zivota.

Clanak 9.
Roditel;j koji prvi put prijavljuje dijete za upis podnosi prijavu za upis djeteta (u daljnjem tekstu: Prijava)
sukladno ¢lanku 4. ovog Pravilnika.

Clanak 10.
Roditelj je duZan u upisnom roku predati Prijavu s potpunom dokumentacijom.
Prijava zaprimljena nakon roka neée se razmatrati.
Prijava s nepotpunom dokumentacijom bodovat ée se na temelju dokumenata dostavljenih u upisnom
roku.
Nakon proteka upisnog roka ne postoji moguénost naknadnog podno$enja dokumenata i dokaza o
¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu.
Ukoliko prijava ne ispunjava uvjete iz ¢lanka 8. ovoga Pravilnika smatra se da nisu ostvareni formalni
uvjeti upisa.



E-prijava

Clanak 11.
Ustanova moZe provoditi upise elektroni¢kim putem (u daljnjem tekstu: e-prijava) s odgovarajuéom
dokumentacijom sukladno &lanku 4. ovog Pravilnika.
Elektronicki nadin prijave upisa moguce je ostvariti kroz aplikaciju E-upisi kojoj se pristupa preko
mreZne stranice Ustanove.
U e-prijavi roditelj ima moguénosti odabrati najvise dva programa koje Ustanova provodi, a red
odabira od prvog do drugog programa ujedno oznadava prioritet kod upisa.

Clanak 12.
Roditelj je duZan u upisnom roku predati e-Prijavu s potpunom dokumentacijom.
E-Prijava zaprimljena nakon roka neée se razmatrati.
E-Prijava s nepotpunom dokumentacijom bodovat ée se na temelju dokumenata dostavljenih u upisnom
roku.
Ukoliko prijava ne ispunjava uvjete iz &lanka 8. ovoga Pravilnika smatra se da nisu ostvareni formalni
uvjeti upisa.

III. OSTVARIVANIJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU

Clanak 13.
Ustanova je duZna sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe predskolskog odgoja i
osigurati provodenje prednosti pri upisu na nain utvrden Zakonom o predskolskom odgoju i
obrazovanju (u daljnjem tekstu: Zakon), odlukom osniva¢a i ovim Pravilnikom.

Clanak 14.
Prednost pri upisu djece u djedji vrti¢ odreduje se sukladno Zakonu i Odluci o nadinu ostvarivanja
prednosti pri upisu djece u Djedji vrti¢ Dugopoljski masladak koju donosi Osnivaé.

Clanak 15.
Red prvenstva razraduje se metodom bodovanja prema sljedeéim kriterijima:
KRITERILJI MJERILA
BODOVANJA
Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 20
Djeca iz obitelji s troje ili vise djece 30
Dijete obaju zaposlenih roditelja 80 I
Djeca s teSkoc¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i migljenje 10
| tijela vjestacenja ili potvrdu izabranoga pedijatra ili obiteljskoga lije¢nika da je
| razmjer teSkoca u razvoju ili kronicne bolesti okvirno u skladu s listom o$tecenja




funkcionalnih sposabnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija |
vjestatenja
_Djeca samohranih roditelja 80
Djeca jednoroditeljskih obitelji 80
Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom 10
Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim 10
obiteljima
Djeca koja imaju prebivaliste ili boravi§te na podrudju djedjeg vrtida 100
Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamé&ene 10
minimalne naknade

Pojam ,,zaposlen” odnosi se i na osobu koja koristi mjeru Hrvatskog zavoda za zapo§ljavanje za
stjecanje prvog radnog iskustva ili za javne radove, osobu koja koristi pravo na neplaéeni dopust
odnosno mirovanje radnog odnosa kao i na redovitog uéenika ili studenta.

U smislu ovoga Pravilnika, pojam ,,nezaposlen* odnosi se na umirovljenika.

Clanak 16.
Roditelji koji se pozivaju na neki od kriterija za ostvarivanje prednosti, u prijavi za upis duni su priloziti
dokumentaciju kojom ée dokazati prednost:

- ZA DUJETE:

- izvadak iz matice rodenih ili rodni list djeteta, original ili preslika

- potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu (provjera urednog cijepljenja)
ne starija od mjesec dana od dana podno$enja Prijave izdana od nadleznog pedijatra

- DOKAZ PREBIVALISTA ILI BORAVISTA:

- potvrda/elektronicki zapis o prebivali§tu MUP-a RH PU Splitsko-dalmatinske za dijete i oba
roditelja (ili preslika osobne iskaznice djeteta i oba roditelja), potvrda o prijavljenom
boravistu za dijete i oba roditelja

ZA DIJETE RODITELJA INVALIDA DOMOVINSKOG RATA
- rjeSenje/potvrda o statusu invalida Domovinskog rata

- ZA DUJETE ZAPOSLENOG/IH RODITELJA I OSOBE KOJA KORISTI MJERU
HZZ7-A ZA STIECANJE PRVOG RADNOG ISKUSTVA ILI ZA JAVNE RADOVE:
- potvrda/elektronicki zapis roditelja o podacima evidentiranim u matiénoj evidenciji
HZMO-a (ne stariji od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave) ili za roditelje zaposlene
u inozemstvu- ugovor ili potvrda (ovjereni prijevod) kojom se dokazuje &injenica
postojanja ugovora o radu, odnosno &injenica mirovinskog osiguranja temeljenog na radu




- ZA DUETE ZAPOSLENOG RODITELJA KOJI KORISTI PRAVO NA
NEPLACENI DOPUST ODNOSNO MIROVANJE RADNOG ODNOSA::

- potvrda/elektroniCki zapis roditelja o podacima evidentiranim u matiénoj evidenciji
HZMO-2 (ne starija od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave) i odluka
poslodavca/rjeSenje o koriStenju prava na neplateni dopust/ mirovanje radnog odnosa
(ovjerena potpisom i peatom)

- ZA DIJETE SAMOHRANOG RODITELJA

- elektroni¢ki zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja (ne starija od mjesec dana od dana
podnoSenja Prijave) i smrtni list ili izvadak iz matice umrlih za preminulog roditelja ili
potvrda o nestanku drugog roditelja ili drugo uvjerenje nadleZnog tijela kojim se dokazuje
da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete

- ZA DIJETE KOJE ZIVI SAMO S JEDNIM RODITELJEM

- elektroniCki zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja (ne starija od mjesec dana od dana
podnoSenja Prijave) i presuda o razvodu braka ili odluka suda o povijeri djeteta na
stanovanje ili izvjeS¢e o provedenom postupku obveznog savjetovanja pri Hrvatskom
zavodu za socijalni rad ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajedni¢kom kuéanstvu

- ZA DIJETE CIJA SU OBA ILI JEDAN RODITELJ REDOVNI STUDENTI
/UCENICI

- potvrda fakulteta/Skole o statusu redovnog studenta/udenika (ne starija od mjesec dana od
dana podnosenja Prijave)

- ZA DUJETE U OBITELJI S TROJE ILI VISE DJECE
- preslike rodnih listova ili izvodi iz mati¢ne knjige rodenih za svu djecu

- ZA DUIJETE S TESKOCAMA U RAZVOJU I KRONICNIM BOLESTIMA

- nalaz i miSljenje Jedinstvenog tijela vje$tatenja i/ili druga medicinska dokumentacija,
potvrda izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer tefkoéa u razvoju ili
kronicne bolesti okvirno u skladu s listom oSteéenja funskcionalnih sposobnosti sukladno
propisu kojim se ureduje metodologija vjestadenja

- ZA DIJETE KOJE JE OSTVARILO PRAVO NA SOCIJALNU USLUGU
SMJESTAJA U UDOMITELJSKOJ OBITELJI
- RjeSenje/potvrda Hrvatskog zavoda za socijalni rad

- ZA DIJETE RODITELJA KOJI PRIMAJU DOPLATAK ZA DJECU ILI SU
KORISNICT ZAJAMCENE MINIMALNE NAKNADE

- rjeSenja ili potvrda/elektroni¢ki zapis HZMO-a o pravu na doplatak/minimalnu naknadu za
tekucu kalendarsku godinu

- potvrda odnosno rjeSenje Hrvatskog zavoda za socijalni rad

- ZA DUJETE OSOBA S INVALIDITETOM UPISANIH U HRVATSKI REGISTAR
OSOBA S INVALIDITETOM

- potvrda/elektronicki zapis ili rjeSenje o upisu roditelja u Hrvatski registar osoba s
mnvaliditetom, potvrda Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo

Clanak 17.
Dokumentaciju koja se traZi prema ¢lanku 16. ovoga Pravilnika, potrebno je donijeti i priloZiti uz
Prijavu odnosno posebno uditati uz e-Prijavu.
Ustanova zadrzava pravo uvida u izvornike dokumentacije i dokaza.



Prednost pri upisu

Clanak 18.
Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po programima i odgojnim skupinama
ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova.

Clanak 19.
Ukoliko dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova redoslijed na Listi reda prvenstva utvrduje se
po kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

Prosudba o ukljucivanju djece u odgojno-obrazovne skupine

Clanak 20.
Prije upisa roditelj je obvezan odazvati se pozivu Ustanove i obaviti inicijalni razgovor uz prisutnost
djeteta.
Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama, potrebama,
obitelji 1 drugim specifi¢nostima, provodi se opaZanje djetetova ponasanja i komuniciranja te se
dogovaraju odgovarajuéi postupci prilagodbe na jaslice/vrtic.
Inicijalni razgovor provodi struéno povjerenstvo (struéni suradnici, visa medicinska sestra i ravnatelj).
Ravnatelj svoje ovlasti u radu struénog povjerenstva moze prenijeti na struéne suradnike.
Prosudbu o uklju¢ivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim programima za
djecu s teSkocama u razvoju, djece sa zdravstvenim te§ko¢ama i neuroloskim osteéenjima kao i djece
koja imaju priloZene preporuke stru¢njaka donosi struéno povjerenstvo iz stavka 3. ovoga &lanka.

Djeca s teSko¢ama u razvoju i kroniénim bolestima

Clanak 21.
Roditelji su duzni za dijete s teSkofama u razvoju i kroni¢nim bolestima dostaviti medicinsku
dokumentaciju o utvrdenim razvojnim, zdravstvenim teSko¢ama djeteta, neurologkim ostecenjima i
preporuke strucnjaka te imaju obvezu odazvati se na poziv struénog povjerenstva.
Strucno povjerenstvo utvrduje mogucénost osiguravanja uvjeta za svako pojedino dijete s tefkocom u
razvoju 1 kroni¢nom bolesti temeljem procjene psihofizitkog statusa djeteta.
Dijete s teSkocom u razvoju i kroni¢nom bolesti moZe se upisati ukoliko struéno povjerenstvo utvrdi da
se u Ustanovi mogu osigurati specifi¢ni uvjeti iz prethodnog stavka te ako postoji slobodno mjesto za
upis.
U odgojnu skupinu s redovitim programom moze se ukljugiti dijete s teskoéama u razvoju i kroniénom
bolesti na temelju prosudbe struénog povjerenstva.

Clanak 22.
Ustanova donosi Sigurnosno-zastitni i preventivni program kojim se utvrduje postupak pedagoske
opservacije.
Pedagoska opservacija provodi se za dijete s teSkocama u razvoju temeljem procjene opservacijskog
tima kojeg ¢ine zdravstveni voditelj, struéni suradnik i odgojitel;.
Pedagoska opservacija provodi se u trajanju do 3 mjeseca, a o duljini dnevnog boravka djeteta u
Ustanovi za vrijeme opservacije odluguje opservacijski tim.
Ukoliko za to postoji potreba, pedagoska opservacija moZe se odlukom opservacijskog tima produljiti.
Duljinu trajanja boravka u odgojno-obrazovnoj skupini nakon pedagoske opservacije odreduje u
svakom pojedinom slu¢aju opservacijski tim ovisno o psihofizitkom statusu i potrebama djeteta.



Ustanova moZe otkazati pruZanje usluga roditelju kada opservacijski tim Vrtiéa ustanovi da dijete nije
sposobno biti ukljuéeno u djegji vrti¢ ili jaslice.

IV. LISTA REDA PRVENSTVA S REZULTATIMA PRIJAVA UPISA

Clanak 23.
Nakon isteka roka za podnoSenje prijava, a na temelju odluke Upravnog vijeéa o upisu i objavljenom
Natjetaju, Povjerenstvo donosi Listu reda prvenstva s rezultatima prijava upisa (u daljnjem tekstu:
Lista reda prvenstva).
Lista reda prvenstva utvrduje se zbrojem bodova za svako dijete na osnovu kriterija iz &lanka 15. ovog
Pravilnika, ukoliko Ustanova nije u moguénosti upisati svu prijavljenu djecu.
Prednost pri upisu u okviru slobodnih upisnih mjesta, ostvaruje dijete s veéim brojem bodova.
Lista reda prvenstva prikazuje primljenu djecu s ostvarenim brojem bodova.
Vrednuje se i uvazava samo ona dokumentacija s dokazima zaprimljenim u upisnom roku.
Lista reda prvenstva zakljuéuje se danom donoSenja.
Naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja, odnosno &injenica kojima se ostvaruje prednost pri
upisu, ne utjeu na Listu s konaénim rezultatima upisa.
Lista reda prvenstva objavljuje se na mreZnoj stranici i oglasnim ploGama Ustanove.
Lista reda prvenstva se smatra dostavljenom roditelju istekom osmoga dana od dana javne objave.
Ukoliko roditelj djeteta odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto, ne uvritava se na Listu s
konacnim rezultatima upisa.

Lista neprimljene djece

Clanak 24.

Djeca koja temeljem objavljenog Natjetaja i primjenom bodovnih kriterija zbog nedostatka mjesta
nisu ostvarila dovoljan broj bodova da bi bila primljena, vode se na Listi djece koja nisu primljena na
razini Ustanove koja je sastavni dio Liste reda prvenstva te ¢e temeljem dobivenih bodova ostvarivati
pravo upisa tijekom godine, ukoliko se oslobode mjesta u odgojno-obrazovnoj skupini ili se progiri
kapacitet Ustanove.

Na Listi neprimljene djece iz prethodnog stavka vode se i djeca koja do 30. rujna tekuée godine
navrsavaju 1 godinu Zivota. NavrSavanjem dobi od 1 godine Zivota ostvaruju pravo upisa tijekom
godine temeljem dobivenih bodova, ukoliko se oslobode mjesta u odgojnoj skupini ili se progiri
kapacitet Ustanove.

V.PRAVO NA PRIGOVOR

Clanak 25.
Roditelji djeteta nezadovoljni rezultatom upisa imaju pravo prigovora &elniku tijela, odnosno ravnatelju
Ustanove u roku od 15 dana od dana dostave Liste reda prvenstva.
Lista reda prvenstva se smatra dostavljenom istekom osmoga dana od dana javne objave.
Prigovor se podnosi u pisanom obliku ravnatelju Ustanove, a dostavlja se osobno u tajnistvo Ustanove
ili putem elektronicke adrese: info@ dvdm.hr .
Roditelji djeteta mogu temeljem zahtjeva koji podnose pisanim putem na adresu sjedista Ustanove ili
putem elektroni¢ke adrese: infolwdvdm.hr ostvariti pravo na uvid u predani zahtjev za upis i
dokumentaciju svog djeteta te u listu bodovanja zahtjeva temeljem koje je uvrsten u rezultate upisa, u



roku od 15 dana od dana objave rezultata upisa, kod Povjerenstva prema prethodno dogovorenom
terminu.
Ravnatelj Ustanove odlucuje o prigovoru odlukom u roku od 8 dana od dana zaprimanja prigovora.
Odlucujuéi o prigovoru ravnatelj Ustanove moZe:

- odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe,

- odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa,

- usvojiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa.
Odgovor na prigovor u pisanom obliku roditelju se dostavlja u zatvorenoj koverti putem oglasne ploge
Ustanove, odnosno putem elektroniéke poste.
Ukoliko je roditelj nedostupan odluka ¢e se u zatvorenoj koverti izvjesiti na oglasnu ploéu Ustanove s
naznakom da se time smatra da je dostava izvriena.
Protiv Odluke ravnatelja Ustanove o prigovoru moZe se pokrenuti upravni spor.

VI. LISTA S KONACNIM REZULTATIMA UPISA- OBJAVA REZULTATA UPISA

Clanak 26.
Nakon donoSenja Odluka po prigovorima, Povjerenstvo utvrduje konaéne rezultate upisa sa brojem
bodova.
Lista s kona¢nim rezultatima upisa prikazuje popis djece koja su ostvarila pravo upisa s ostvarenim
brojem bodova.
Prednost pri upisu u okviru slobodnih upisnih mjesta, ostvaruje dijete s veéim brojem bodova.
Ukoliko roditelj djeteta odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto prije objave konaénih rezultata
upisa, duzan se o tome pisano ogitovati do objave konaénih rezultata upisa.
Neo¢itovanje pisanim putem roditelja iz stavka 4. ovoga ¢lanka, smatra se njegovim odustankom od
upisa.
Nepotpisivanje ugovora smatra se odustankom roditelja od upisa.
Lista s kona¢nim rezultatima upisa zakljucuje se danom donoSenja.
Naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja, odnosno ¢injenica kojima se ostvaruje
prednost pri upisu, ne utjedu na Listu s konagnim rezultatima upisa.

Lista djece koja nisu ostvarila pravo upisa

Clanak 27.

Djeca koja temeljem objavljenog Natje¢aja i primjenom bodovnih kriterija nisu upisana, vode se na
Listi neupisane djece na razini Ustanove koja je sastavni dio Liste s kona&nim rezultatima upisa te ée
ostvarivati pravo upisa tijekom godine, ukoliko se oslobode mjesta u odgojno-obrazovnoj skupini ili
sc pro8iri kapacitet Ustanove.

Na Listi iz prethodnog stavka vode se i djeca koja do 30. rujna tekuée godine navravaju 1 godinu
Zivota. NavrSavanjem dobi od 1 godine Zivota ostvaruju pravo upisa tijekom godine, ukoliko se
oslobode mjesta u odgojnoj skupini ili se prosiri kapacitet Ustanove.

Objava rezultata upisa

Clanak 28.
Lista s konatnim rezultatima upisa objavljuje se na mreznoj stranici i oglasnim plodama Ustanove uz
postivanje odredbi propisa koji utvrduju pravo na zastitu osobnih podataka.
Lista s kona¢nim rezultatima upisa se smatra dostavljenom roditelju istekom osmoga dana od dana javne
objave.



IzvjeSée o upisima

Clanak 29.
Povjerenstvo je duzno dostaviti Izvjedée o upisima Upravnom vijeéu.
Izvjesce o upisima sadrZi podatke o broju slobodnih mjesta, broju u roku zaprimljenih prijava, broju
zaprimljenih prijava nakon roka, broju odbijenih prijava, broju odbijenih prigovora na Listu reda
prvenstva i broj slobodnih mjesta nakon zavrienog upisnog postupka.

Upis tijekom godine

Clanak 30.
Tijekom pedagoske godine u Ustanovu se mogu upisati djeca &iji roditelji nisu sudjelovali u postupku
za upis djece temeljem objavljenog Natjegaja, ukoliko ima slobodnih mjesta za smjestaj djece odnosno
nema djece na Listi neupisane djece koja je sastavni dio Liste s konaénim rezultatima upisa.

Ugovor o pruZanju usluga

Clanak 31.
Ugovor o neposrednim pravima i obvezama u ostvarivanju programa djeéjih vrtica i jaslica potpisuju
oba roditelja, osim u sluaju kad jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb.
Ugovor se sklapa na odredeno vrijeme do ispisa djeteta odnosno raskida ugovora, po objavi Liste s
konac¢nim rezultatima upisa i u roku koji odredi Ustanova.
Ukoliko dode do bitnih promjena stavki Ugovora, isti ée se izmijeniti Aneksom odnosno Dodatkom
ugovoru.
Roditelj je duZan prije poetka svake pedagoske godine dostaviti potvrdu o obavljenom sistematskom
pregledu za dijete sukladno &lanku 5. ovog Pravilnika.



VII. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE

Clanak 32.
Djetetu ¢e se omogugiti promjena programa ili odgojno-obrazovne skupine ukoliko u Ustanovi postoje
uvjetl za takav premjeStaj.
Premjestaj iz poludnevnog ili kradeg dnevnog programa u cjelodnevni program moze ostvariti dijete
Cija su oba roditelja zaposlena ili ako imaju drugi opravdan razlog, ukoliko postoji slobodno mjesto u
traZenom programu.
Dijete koje je vec upisano u jasli¢ni program, po navrienoj treéoj godini Zivota prelazi u vrtiéni program,
PremjeStaj iz jasliénog u cjelodnevni vrtiéni program moze ostvariti dijete Gija su oba roditelja
zaposlena, pod uvjetom da roditelji kao dokaz priloZe potvrdu ili elektroniéki zapis o zaposlenju iz
matiéne evidencije Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (ne starije od mjesec dana).
Navedeni dokaz roditelji su duzni dostaviti najkasnije u roku koji odredi ravnatelj.
Odluku o promjeni programa ili odgojno-obrazovne skupine donosi ravnatelj, a na temelju zahtjeva
roditelja.
Rok u kojem se podnose zahtjevi za premjestaj odreduje ravnatel;.

Clanak 33.
Ustanova zadrZava pravo da tijekom pedagoske godine izmjeni organizaciju rada zbog racionalizacije
poslovanja, nastupa novih ili izvanrednih okolnosti, obveze primjene pedagoskih standarda $to osim
ostalog ukljuuje premjestaj djeteta u drugu odgojnu skupinu ili drugi podruéni objekt bez posebne
suglasnosti roditelja, kao i promjenu izvriitelja na radnom mjestu odgojitelja u odgojnoj skupini.

VIII. MOGUCNOST NEKORISTENJA USLUGA

Clanak 34.
Roditelj ima moguénost nekoristenja usluga iz privatnih razloga, u trajanju od najmanje dva mjeseca
u kontinuitetu.
Roditelju za dane nekoristenja usluga u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka, iznos sudj elovanja u mjese¢noj
cijeni usluga smanjuje se sukladno Odluci o mjerilima za naplatu usluga Dje&jeg vrtiéa Dugopoljski
masla¢ak koju donosi Osnivac.
Mogucnost iz stavka 1. ovoga ¢lanka, roditelj, moZe koristiti najvise jedan put tijckom jedne pedagoske
godine.
Nekoristenje usluga na na¢in utvrden u stavku 1. ovog ¢lanka ne smatra se ispisom u smislu &lanka 39,
ovog Pravilnika,
Za vrijeme nekoriStenja usluga u smishu stavka 1. ovoga &lanka, roditelj nema pravo svoje dijete
povremeno dovoditi u Ustanovu.

IX. ISPIS DJECE

Clanak 35.
Roditelj moZe ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica).
Roditelj je duzan o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja i potpisati ispisnicu, najkasnije 15 dana prije
namjeravanog prekida koriStenja usluga.
Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnoSenja prijave za upis, ponovno prolazi upisni postupak
sa svim dokazivanjima reda prvenstva.
Roditelj je duzan u sluéaju ispisa djeteta podmiriti Ustanovi sva dugovanja najkasnije do zadnjeg dana
umjesecu u kojem je ispis zatrazen.
Ako roditelj ne podmiri Ustanovi sva dugovanja do roka iz stavka 4. ovoga &lanka smatrat ée se da je
odustao od ispisa, a dugovanje ¢e se naplatiti putem suda.



Clanak 36.
Ustanova Ce ispisati dijete ukoliko:
- s¢ u roku od najmanje 3 mjeseca od dana zaklju¢ivanja Ugovora utvrde razvojne
teSkoce djeteta, a Ustanova ne moze osigurati potrebne specifiéne uvjete za dijete
1/ili nema moguénosti smjestaja djeteta u odgojno-obrazovne skupine s
odgovaraju¢im posebnim programom
- se utvrdi da su prilikom upisa roditelji zatajili bolesti, zdravstvene i druge teskoce
djeteta
- se po zavrietku pedagoske opservacije utvrdi nemoguénost osiguravanja
potrebnih specifiénih uvjeta za dijete u Ustanovi
- izostane neopravdano duZe od 30 dana
- nije izvrSena obveza placanja usluga u roku od 60 dana od dana dospijeéa,a nakon
30 dana od dana dospijeca ¢e potraZiti naplatu putem suda
- ako roditelji ne potpidu ugovornu obvezu u roku od 14 dana od poéetka pedagoske
godine
- se roditelj ne pridrZava ugovornih obveza, odluka i opéih akata
Ustanove.
Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatelj.

Clanak 37.
Roditelj je duZan obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.
Roditelj je duZan opravdati izostanak djeteta.
Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj je duzan priloZiti lijeéni¢ku potvrdu najkasnije
30. dana izostanka djeteta.

Clanak 38.
Ako dijete ne koristi usluge ustanove dulje od mjesec dana, roditelj je duZan najkasnije 30.-
og dana izostanka pisanim ili usmenim putem obavijestiti odgojitelja o razlozima izostanka
djeteta.

Clanak 39.
U slucaju da roditelj nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima izostanka djeteta
smatra se da je dijete ispisano iz Ustanove protekom roka od 30 dana od zadnjeg dana
koristenja usluga, a roditelj je duZan platiti sve nastale troskove do tog roka.
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X. NAPLATA USLUGA

Clanak 40.
Mjerila za naplatu usluga od roditelja-korisnika usluga donosi osnivaé Ustanove svojom

odlukom.

Odlukom o mjerilima za naplatu usluga Djedjeg vrtica Dugopoljski masladak od roditelja-
korisnika usluga utvrduju se programi koje Ustanova ostvaruje, uvjeti i mjerila za
utvrdivanje cijene provedbe programa i nadin naplate usluga.

Clanak 41.
Ustanova dostavlja ra¢un svakom roditelju najkasnije do 10. dana u tekuéem mjesecu za
teku¢i mjesec.



XI. PROGRAM PREDSKOLE

Clanak 42.
U Ustanovi je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije
polaska u osnovnu §kolu.
Program predSkole za djecu koja koriste usluge Ustanove integriran je u redoviti program.
Obveznik predSkole koji ne koristi usluge Ustanove ostvaruje pravo izravnog upisa u
program predskole temeljem prijave za upis.
Nacin, vrijeme i mjesto provodenja upisa u program predskole za djecu koja nisu polaznici
redovitog programa objavit ¢e se putem mreZne stranice Ustanove.
Postupak upisa u program predskole za djecu koja nisu polaznici redovitog programa
provodi se odvojeno od upisa u redovite programe.
Uz Prijavu roditelj prilaZe:
- popunjeni zahtjev za upis
- presliku izvatka iz matice rodenih djeteta ili rodni list
- potvrdu o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu (provjera urednog
cijepljenja) ne starije od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave
- za dijete s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima: nalaz i mi§ljenje nadleznog
tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrda izabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika da je razmjer te§koéa u razvoju ili kroniéne bolesti okvirno u skladu s
listom o3tecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje
metodologija vjestaCenja.
Upis u program predskole uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa
obveznog cijepljenja, sukladno ¢lanku 5. ovoga Pravilnika.
Lista upisane djece u program predskole objavljuje se na mreznoj stranici i oglasnim plodama
Ustanove.
Lista upisane djece u program predskole se smatra dostavljenom roditelju istekom osmoga
dana od dana javne objave.

Ustanova je duZna djetetu iz stavka 1. ovoga Elanka izdati potvrdu o zavr§enom programu
predskole.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 43.
Roditelj je duZan tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu na svoj osobni
status, ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu te u odnosu na visinu iznosa plaéanja
usluga.
Ustanova moZe tijekom godine izvrditi provjeru dokumentacije iz prethodnog stavka ovog
¢lanka na naéin da od roditelja zatraZi dostavu podataka iz prethodnog stavka.
Na utvrdene promjene Cinjenica iz stavka 1. ovog &lanka primjenjuju se odredbe Odluke o
myjerilima za naplatu usluga Ustanove.

Clanak 44.
Informacije o djeci i roditeljima koje Vrtié posjeduje, zasti¢ene su sukladno odredbama Zakona
0 zastiti osobnih podataka.
U svrhu zastite osobnih podataka Ustanova moZe sukladno zakonu provoditi pseudonimizaciju
podataka.



Clanak 45.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece u Dje&ji vrti¢
Dugopoljski maslacak, KLASA: 003-04/24-01/04, URBROJ: 2181-23-2-02/02-24-1 od
15.05.2024. godine.

Clanak 46.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Ustanove.

KLASA: 003-04/26-01/03
URBROYJ: 2181-23-2-02/02-26-3
Dugopolje, 22.05.2026.
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Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Ustanove dana 22.05.2026., a stupio
Jje na snagu dana 30.05.2026.

Na ovaj Pravilnik Opéinsko vije¢e Opéine Dugopolje dalo je prethodnu suglasnost dana
13.05.2026., KLASA: 024-02/26-01/02, URBROJ: 2181-23-03/01-26-5. N—
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