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DJECJI VRTIC DUGOPOLJSKI MASLACAK
4. GARDIJSKE BRIGADE 6,
21204 DUGOPOLJE

KLASA: 601-01/26-17/20
URBROJ: 2181-23-2-02/02-26-1
Dugopolje, 20.10.2026.

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Djedjeg vrtiéa Dugopoljski maslagak (KLASA: 003-01/24-01/01,
URBROJ: 2181-23-2-02/02-24-4 od 30.04.2024. godine), nakon pribavljene suglasnosti
odgojiteljskog vije¢a, a na prijediog ravnateljice Upravno vijeée na 50. sjednici odrzanoj dana
20.10.2026. donosi

SIGURNOSNO — ZASTITN! | PREVENTIVNI PROGRAM
DJECJEG VRTICA DUGOPOLJSKI MASLAGAK

Program izradili:

Andrijana Buzov, ravnateljica

Martina Simuni¢ DzZale, tajnica

Marijana Vrdoljak, pedagog

Antonija Cavar, edukacijski rehabilitator
Marina Kegalj, zdravstveni voditelj




1. Uvod:

Sigurnosno zastitni i preventivni program integrativho obuhvaéa aspekte fizicke i
psihosocijalne sigurnosti i zdravlja djeteta, kao i aktivnosti usmjerene na samozastitu djece i
odgojne postupke koji osnazuju pozitivne unutarnje potencijale djeteta. Pristup usmjeren na
razvoj kompetencija djeteta omogucuje otvoren didakticko-metodicki sustav koji djeci i
odgajateljima pruza moguénost izbora sadrzaja, metoda,oblika i uvjeta za ostvarivanje ciljeva

i zadaéa ovog programa.

Cilj je Programa ,,...osigurati pravo djeteta na sigurnost, zastitu i skrb za njegov fizicki i
psihicki integritet u sigurnom, stimulativnom i podrzavajuéem okruzenju.”

Za ostvarenje cilia Programa potrebno je planski osiguravati organizacijske i
materijalne uvjete, sigurno i kvalitetno prostorno-materijaino i socijalno okruZenje, te biti
usmjeren na ostvarenje visoke razine kvalitete odgojno-obrazovne prakse.

Okosnicu ovog Programa Cine &etiri aspekta sigurnosti i mjera zastite u Djegjem vrticu

Dugopoljski maslacak. To su:

| Fizicke miere zastite djeteta — sigurnost okruZenia:

* unapredenje materijalnih uvjeta unutarnjeg i vanjskog prostora,
* unapredenje organizacijskih uvjeta,
* optimalno koriétenje svih ljudskih resursa s ciliem povecanja sigurnostiokruzenja.

Il Mijere za oduvanie i unapredenje djetetovog zdravlja:

* sanitarno-higijenske i protuepidemijske mjere,
* unapredivanje prehrane,
* edukacija o prevenciji bolesti i pruzanju prve pomoéi.



2. FIZICKE MJERE ZASTITE DJETETA

2.1. POSTUPANJE KOD DOVOBDENJA | ODVOBENJA DJETETA

1. Nakon upisnog postupka, struéni djelatnik i odgojitelji informiraju roditelje novoupisane
djece o dogovorenim pravilima Vrti¢a u vezi dovodenja i odvodenja djeteta. Informiranje
roditelja odvija se putem individualnih razgovora, na roditeljskim sastancima te pisanim
materijalima.

2. Odgojitelj predaje dijete punoljetnoj osobi — roditelju, skrbniku ili drugoj punoljetnoj
osobi za koju roditelj potpisuje "Izjavu roditelja o dovodenju i odvodenju djeteta"
(MS1).

3. Ako po dijete dolazi osoba za koju ne postoji potpisana suglasnost roditelja, odgoijitelj
¢e zatraziti osobne podatke i potpis kojim ¢e potvrditi preuzimanje djeteta, uz prethodno
telefonsko kontaktiranje roditelja.

4. Rastavljeni roditelji imaju jednako pravo dolaziti po dijete i donositi odluke vezane uz
dijete, ako sudskim rieSenjem nije izre¢eno drugadije.

5. Ako postoji potreba da odgojitelj u odredeno doba dana djecu povjeri odgoijitelju druge
odgojne skupine, duZan mu je dati popis djece s eventualnim specifinostima o djetetu
(koja osoba dolazi po dijete, specificne posebne potrebe i sl.).

6. Odgojitelj skupine duzan je predati popis prisutne djece voditelju kra¢ega programa
kojemu povjerava djecu upisanu u taj program.

7. Odgojitelj redovito (najmanje 2 puta godi$nje) provjerava i azurira podatke o
telefonskim brojevima roditelja i o brojevima ovlastenih osoba.

8. U slucaju kada se kod dolaska djeteta uoéi fizitka povreda ili simptomi bolesti, odgojitelj
je duzan od roditelja zatraziti informaciju o dogadaju, zabiljeZiti je u dnevnik rada i
obavijestiti zdravstvenu voditeljicu.



2.3. PODSJETNIK NA POSTUPANJE U VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U

VRTICU

Odgojitelj kontinuirano prati i procjenjuje potrebu za dnevnim odmorom kod svakog
pojedinog djeteta bez obzira na njegovu dob.

Odgoijitelj svakodnevno planira i osigurava poticaje za aktivnosti djece koja nemaju
potrebu za dnevnim odmorom.

Soba dnevnog odmora je primjereno pripremljena za svu djecu, nije potrebnoposebno
zamradivanje, treba voditi raduna da je prostorija prozra¢ena i bez propuha.

Za dnevni odmor djecu se primjereno priprema skidanjem suviSne odjece i
obraéanjem posebne pozornosti na eventualne ostatke neprogutane hrane u usnoj
Supljini djeteta.

Odgojitelj za vrijeme dnevnog odmora djece ne napusta sobu.



2.5. MJERE SIGURNOSTI TIJEKOM SUDJELOVANJA DJECE U ODGOJNO - OBRAZOVNIM
| REKREATIVNO-SPORTSKIM PROGRAMIMA ORGANIZIRANIMA 1ZVAN VRTICA

1. Roditelji daju pismenu suglasnost za sudjelovanje djece u sportsko-rekreativnim te
odgojno-obrazovnim programima organiziranim izvan vrtiéa, potpisivanjem MS3
obrasca.

2. Ako je organiziran grupni prijevoz djece autobusom, vrtié imenuje odgovornog vodu
puta.

3. Kod svakog izlaska iz vrtickog okruZenja, pri éemu djeca postaju sudionicima u
prometu, bilo kao pjesaci, bilo kao putnici u vozilima, odgojitelj s djecom ponavlja
pravila ponasanja u prometu.

4. Ako djeca dolaze na manifestaciju u pratnji roditelja viastitim prijevozom, po dolasku
na mjesto dogadanja predaju dijete odgojitelju. Ukoliko manifestacija nije organizirana
tako da s djecom sudjeluju i roditelji, odgojitelj boravi s djecom tijekom odrzavanja

manifestacije (npr: Dje&je olimpijade ili Djec¢je karnevalske povorke).



2.7. POSTUPANJE KAD RODITELJ NE DODE PO DIJETE DO KRAJA RADNOG

VREMENA VRTICA

1. Ako roditelj ne dode po dijete do kraja radnog vremena vrtiéa, odgojitelj ée pokusati
telefonski stupiti u kontakt s roditeljima ili osobama koje je roditelj ovilastio.

2. U takvoj situaciji odgojitelj umirujuée djeluje na dijete.

Ako se ne uspije uspostaviti kontakt s roditeljem ili roditelj ne dode po dijete, odgoijitel]
obavjestava ravnatelja i, po potrebi, policiju.

4. Opis cijele situacije odgojitelj evidentira u knjigu pedagoske dokumentacije.

5. Po zavrsetku dogadaja, struéni tim Djegjeg vrtiéa provodi s roditeljima razgovor kako
bi se utvrdile relevantne ¢injenice.

6. Ako roditelji visekratno kasne po dijete, treba konzultirati "Protokol o postupaniju kod
zanemarivanja djeteta" (4.1.) pa ako postoji opravdana sumnja u zanemarivanje,
treba postupiti po protokolu.

VAZNI BROJEVI TELEFONA

ZURNA POMOC 112

RAVNATELJ 021261272

PEDAGOG 021 261 272

ZDRAVSTVENA VODITELJICA 021261272




2.9. POSTUPANJE KAD JE RODITELJ U ALKOHOLIZIRANOM iLI NEKOM

DRUGOM NEPRIMJERENOM PSIHOFIZICKOM STANJU

Ako odgoijitelj procijeni da je osoba u takvom psihofizickom stanju da ne moze

na siguran nadin odvesti dijete iz vrti¢a, treba poduzeti sljedeée mjere:

10.

Osigurati osobu koja ¢e ostati u odgojnoj skupini s djecom.

Telefonski kontaktirati drugog roditelja i izvijestiti ga o situaciji te zamoliti da druga
osoba dode po dijete.

O situaciji treba obavijestiti ravnatelja ili njegovu zamjenu.

Ako odgojitelj ne uspije dobiti drugog roditelja, treba kontaktirati ostale osobe za
koje postoji roditeljska izjava o dovodenju i odvodenju djeteta (MS1).

U sluéaju da se ne mozZe nikoga dobiti, kontaktirati policiju (112).

Odgoijitelj ostaje s djetetom do okonéanja situacije.

Ako je roditelj agresivan ili ne suraduje (npr. ipak odvodi dijete iz vrti¢a, prijeti, vuce
itd.), ne ulaziti s njim u konflikt, ve¢ o svemu obavijestiti ravnatelja ili struéni tim te
policiju.

Po okonéaniju situacije, odgojitelj sastavlja Zapisnik, po obrascu MS5.

Ravnatelj sliedeéeg dana poziva oba roditelja na razgovor u kojem sudjeluje
odgoijitelj i struéni suradnici.

Ukoliko se procijeni da postoji sumnja na zanemarivanje djeteta, treba postupiti u
skladu s "Protokolom o zanemarivanju i zlostavljanju djeteta" (4.1.).



2.11. POSTUPANJE U SLUCAJU BIJEGA DJETETA IZ VRTICA

1.

U trenutku kad se primijeti da nema djeteta, potrebno je alarmirati sve raspolozive

djelatnike, te zabiljeziti toéno vrijeme nestanka djeteta.

U odgojnu skupinu djeteta kojeg nema ulazi zamjena za odgoijitelja (drugi odgoijitelj,

struéni suradnik).

Odgoijitelj trazi dijete u svim prostorijama vrti¢a, a istovremeno druga raspoloziva

osoba trazi dijete na vanjskom prostoru — neposrednoj okolini.

U traZzenje se uklju€uju svi raspolozivi djelatnici, a jedna osoba deZura na glavnim

ulaznim vratima.

Ako dijete nije pronadeno u roku od 15 minuta, formira se krizni tim (ravnatelj,

odgojitelj skupine, struéni suradnik) koji po dojavi dolazi u djegji vrti¢ kojem se

dogodio bijeg.

Krizni tim obavjestava roditelje, ravnatelja i policiju o dogadaju.

Istog dana odgoijitelj pise izvjedée o dogadaju (prema obrascu MS4) i prosljeduje ga

ravnatelju u Upravu.

Komunikaciju s medijima i nadleznim ustanovama obavlja samo i iskljuéivo

ravnatelj ili osoba koja je za to dobila suglasnost ravnatelja.

Po zavrSetku krizne situacije struénim tim za krizne intervencije (svi ¢&lanovi

struénog tima) provode:

a) kratku kriznu intervenciju s odgojiteliem kojem je pobjeglo dijete;

b) struéni tim Djetjeg vrtica provodi timsku refleksiju o dogadaju sa svim
odgojiteljima djeéjeg vrtiéa s ciliem ventiliranja emocija i stvaranja sigurne i
podrZavajuée atmosfere u kojoj se moZze pristupiti objektivnom utvrdivanju uzroka
nastale situacije;

C) po potrebi se provodi intervizija struénog tima s drugim struénjacima;

d) struéni tim Djeéjeg vrti¢a radi petodnevni uvid u sve aspekte odgojno-obrazovnog
rada grupe iz koje je dijete pobjeglo, te donosi zaklju¢ak i prijedlog postupanja u

grupi.



3. MJERE ZA OCUVANJE | UNAPRJEDENJE DJETETOVOG ZDRAVLJA

ZDRAVSTVENA ZASTITA DJETETA

3.1. POSTUPANJE U SLUCAJU OZLJEDA | PRUZANJE PRVE POMOCI

1.

Prvu pomoé treba pruZiti primjenjujuci ste€ena znanja o pruzanju prve pomodéi kod

poviSene tjelesne temperature, povraéanja, proljeva, boli, manjih nezgoda i ozljeda,

gubitka svijesti, febrilnih konvulzija, epi-napadaja, gusenja stranim tijelom, vecih

tjelesnih ozljeda, alergijskih reakcija, stranog tijela u nosu, uhu, oku, griu,...).

Ponas8anje u sluéaju da se dijete ozlijedi:

a)

b)

)

d)

ostati miran i sabran;

dijete ni u kom sluéaju ne ostavljati samo, bez nadzora odrasle osobe;

umiriti dijete;

procijeniti tezinu ozljede i postupiti prema procjeni:

kod lakSe ozljede djetetu pruzamo prvu pomo¢ u vrtiéu, a odgojitelj koji je bio
nazoéan obavjestava roditelja;

kod ozljeda koje zahtijevaju pregled ili intervenciju lijeénika, pruzamo prvu pomo¢ i
zovemo roditelja, a odgojitelj ili zdravstveni voditelj roditelju nudi svoju pratnju;
kod tezih ozljeda ili pogor§anja zdravstvenih stanja zovemo Hitnu medicinsku
pomo¢. Dijete odlazi u bolnicu u pratnji odgojitelja ili zdravstvenog voditelja.
Odmah obavjestavamo roditelja.

odgojitelj ée pozvati najblizu odgoijiteljicu ili dostupnu odraslu osobu da brine o djeci
odgojne skupine i pozvati zdravstvenu voditeljicu ili ¢lana struénog tima.

Ako je dijete potrebno prevesti u KBC Spilit, prijevoz obavija roditelj uz pratnju

odgoijitelja. Ako roditelj nije dostupan, nije u moguénosti doéi ili nema prijevoz, dijete

se prevozi taxi sluzbom u pratnji odgojitelja. Za kori$tene taxi usluge odgoijitelj je

duzan zatraziti R1 racun.



3.2. POSTUPANJE KOD POJAVE BOLESTI

1.

10.

Pri upisu djeteta u djegji vrti¢, roditelj treba dostaviti potvrdu o obavljenom lijeéniékom
pregledu, na kojoj su navedeni podaci o obaveznom cijepljenju, kroni¢nim bolestima
i svemu $to moZe biti vazno za zdravlje djeteta.

Zdravstvena voditeljica (i struéni suradnici) upoznaju odgojitelje s vaznim &injenicama
o zdravlju djece, upucuju ih u situacije na koje treba obratiti posebnu paZnju, a tijekom
godine prate stanje i razmjenjuju informacije.

Djediji je vrti¢ ustanova u kojoj borave isklju¢ivo zdrava djeca, odnosno kada je dijete
bolesno ostaje kod kuée na roditeljskoj skrbi dok ne ozdravi. Bolesno dijete je izvor
zaraze pa se povecava rizik veéeg pobolijevanja u grupi, ono zahtijeva vie paznje i
njege koja mu u tom trenutku u djeéjem vrticu ne mozebiti pruzena.

U bolesna stanja naj¢edce se ubrajaju: poviSena tjelesna temperatura, povraéanje,
proljev, akutne zarazne bolesti (vodene kozice, $arlah, mononukleoza), razni osipi po
kozi, bol u trbuhu, angina, konjunktivitis, djecje gliste, usi vlasista, vece imobilizacije i
sl.

U slu¢aju sumnje na jednu od ovih bolesti ili stanja, odmah se pozivaju roditelji,kako bi
se dijete zbrinulo na kuénu njegu.

Kod poviSene tjelesne temperatura odgojitelj ili zdravstvena voditeljica ¢ée u dogovoru
s roditeljem djetetu dati Paracetamol sirup.

Roditelj je obavezan obavijestiti vrti¢ o izostanku i razlozima izostanka djeteta.

Po povratku s bolovanja djeteta roditelj je duzan isti dan donijeti ispri¢nicu nadleznog
pedijatra.

Roditelji su duzni obavijestiti odgoijitelje ili zdravstvenu voditeljicu ukoliko dijete uzima
medikamentoznu terapiju ili se provodi neki terapijski postupak, koji se ne odnosi na
akutnu bolest djeteta.

U sluéaju kroniénih bolesti (dijabetesa, astme, epilepsije...) u stabilnoj fazi, uz
dopustenje nadleznog pedijatra dijete moze boraviti u Dje¢jem vrti¢u. Ako je djetetu
propisana medikamentozna terapija, daje mu je isklju¢ivo roditelj, a samo iznimno u
hitnim sluajevima zdravstvena voditeljica ili educirani odgojitelji uz pismeno
dopustenje roditelja i uputu nadleznog lije¢nika koje mora sadrzavati sve vazne
podatke, dijagnozu, naziv lijeka, nagin primjene i doziranje lijeka te $to uiniti u slu¢aju
pogorsanja zdravstvenog stanja djeteta.



3.3. POSTUPANJE PRI EPIDEMIOLOSKOJ INDIKACLJI

Primjenjuje se kod svake pojave zarazne bolesti.

ODGOJITELJ

1. Kod prvih simptoma bolesti pozvati roditelje djeteta

2. Svaku pojavu bolesti dojaviti zdravstvenoj voditeljici
3. Pratiti zdravstveno stanje druge djece
4. Redovito provoditi mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere (ovisno ovrsti

bolesti)

ZDRAVSTVENI VODITELJ

1. Po dojavi odmah dati prijedlog protuepidemijskih postupaka
Obavijestiti dezurnog epidemiologa
Nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera

Pratiti pobol u skupini

vk W

Po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji s epidemiologom



3.5. POSTUPANJE KOD ALERGIJE ILI INTOLERANCIJE NA HRANU

1.

© o

10.

11.

Nakon dobivene informacije od roditelja i uvidom u potvrdu nadleznog pedijatra
zdravstvena voditeljica provodi razgovor s roditeljima. Dogovara s roditeljima
promjene u jelovniku. Dogovara dostavijanje lijeka koji se primjenjuje samo u sluéaju
hitnih stanja, a propisan je od nadleznog pedijatra.Pisane preporuke, upute o davanju
lijeka, moguéim simptomima kod djeteta i naéin pohrane lijeka dostavlja odgojiteljima.
Roditelj potpisuje obrazac MS8 (Roditeljsko dopustenje za primjenu lijeka).

Pisane preporuke o promjenama u jelovniku i, po potrebi izraden prilagodeni jelovnik
(u okviru postojeée Dokumentacije za (javno) nadmetanje djegjeg vrtiéa i ponude
odabranog ponuditelja), zdravstvena voditeljica prosljeduje odgojiteljima i kuharima u
centralnoj kuhinji.

Odgojitelji spremaju preporuke o prehrani i eventuainoj terapiji koju propisuje odabrani
lijecnik uz imenik djeteta i obvezno prenose podatke u sluéajuzamjena, promjena
sobe ili objekta. Zdravstvena voditeljica podatke pohranjuje u zdravstvenom kartonu
djeteta.

Ekonom, svi kuhari u procesu pripreme hrane, kuhar koji je zaduZen za pripremu
obroka djeci s alergijama ili intolerancijom na hranu te odgojitelji (u slu¢aju donogenja
namirnica u skupinu) moraju provjeriti sastav u svakoj gotovoj namirnici.

Svi kuhari uklju¢eni u proces pripreme hrane zaduZeni su za provjeru svakog
pripremljenog obroka.

Svi djelatnici uklju¢eni u proces pripreme, transporta i podjele obroka moraju se
pridrzavati higijenskih propisa (krizna kontaminacija).

Kuhari i ekonom odgovorni su da transport obroka bude u posebnim posudama
oznacenima imenom i prezimenom djeteta.

Odgojitelj provjerava obrok kod dolaska u skupinu i daje obrok odredenom djetetu.
Zdravstveni voditelj i odgojitelji duzni su od roditelja dobiti informaciju o reakcijama
djeteta na alergene i saznati postupke u sluéaju reakgcije.

U sluCaju alergijske reakcije djeteta, odgojitelji postupaju po preporukama,
obavjestavaju zdravstvenu voditeljicu, roditelie i po zavr§enom dogadaju pisu
izviesée.

Svaku promjenu u preporukama lije¢nika svi sudionici u procesu duzni su proslijediti
ostalim sudionicima u najkraéem moguéem roku.



Tekuéine za pranje, ¢iS¢enje i dezinfekciju treba drzati na posebnom mjestu, oznadene
jasnom, Eitljivom i vidljivom etiketom o sadrzaju.

Zaposlenici koji sudjeluju u prometu, pripremi i usluZivanju hrane, opskrbi vodom za
ljudsku potroSnju, smjeStaju, njezi i odgoju dojenéadi i predskolske djece obavljaju
sistematski sanitarni pregled po trenutno vazeé¢em zakonu, $to im se upisuje u sanitarnu
iskaznicu.

Osobe koje rukuju hranom ne smiju raditi u kuhinji ako su oboljele od prehlade, angine,
upale grla i dusnika, bronhitisa, imaju proljev, povraéaju ili imaju visoku temperaturu, te
rane ili ozljede na koZzi.

Evidenciju i provjeru rokova teCajeva i sanitarnih iskaznica obavlja zdravstvena
voditeljica.

Zaposlenici koji rukuju hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebnu
paznju treba posvetiti Eistoci ruku i noktiju — nije dozvoljen nakit, dugi nokti i lak, te
nepokrivena kosa.

Zaposlenici moraju imati Cistu odjedu tijekom rada s hranom, koja se odrZava
iskuhavanjem.

Za mijere sigurnosti u prehrani odgovara glavna kuharica uz ostalo osoblie prema
zaduzenju, a vozal odgovara za prijevoz hrane i odrzavanje vozila, $to dokumentiraju

listama praéenja.



O svim poduzetim mjerama sastavlja se sluzbena biljeSka. Svi relevantni podaci, kao i preslike

dopisa spremaju se u dosje djeteta.

Stru¢ni tim dogovara s oba odgojitelja suradnju i daljnje postupanje prema djetetu i
roditeljima. Ako se radi o tezem obliku, intenzitetu ili duljem trajanju nasilja koje je
izazvalo traumu, potrebno je djetetu osigurati psihosocijalnu pomoé, ukljuéujuéi rad
stru¢ne sluZzbe ustanove te suradnju s vanjskim institucijama.

Odgojitelji i struéni tim i dalje prate dijete u skupini uz obvezno uno$enje podataka u
dosje djeteta.

Osoba za kontakt prema potrebi dogovara sastanak struénog tima s predstavnicima
Hrvatskog zavoda za socijalni rad i o tome obavjestava ravnateljicu (usmeno).

Ako druga osoba izrazi sumnju na zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta, tu éemo
osobu upoznati sa zakonskom obvezom o poduzimanju koraka s ciliem zastite
djeteta. Ustanova postupa u skladu s tockom 1.



Dopis 2

DJECJI VRTIC DUGOPOLJSKI MASLACAK

Prijava:

Temeljem ¢€lanka 132. st. 1. Obiteljskog zakona te zapaZzanja struénih

djelatnika/provedene opservacije djeteta (ime i prezime djeteta; godina i mjesto rodenja;
adresa; imena roditelja; djegji vrti€), a u svezi sumnje na zlostavijanje i/ili zanemarivanje
molimo Vas da poduzmete mjere i postupke zastite djeteta u skladu s vaSom nadleZnogéu.

Osoba za kontakt u djecjem vrtiéu

Telefon:

Ravnateljica:

Datum:




4.2, HODOGRAM PEDAGOSKE OPSERVACIJE

Pedagoska opservacija se provodi temeliem procjene struénog tima, ukoliko se kod djeteta
postavi sumnja na razvojne teskoce, bilo prilikom upisa u djeéji vrti¢ bilo tijiekom pedagoske

godine

1. Clan Povjerenstva za provedbu upisa koji prilikom upisnog postupka zaprimi
dokumentaciju djeteta s prilozenim nalazima i mislienjima o postojanju teskoéa
(zdravstvenih, razvojnih) ili uo&i moguéu teskoéu, dogovara s roditeljima termin
inicijalnog razgovora na kojem ¢e biti prisutni &lanovi struénog tima (ovisno o potrebi u
odnosu na teskodéu).

2. Na razgovoru roditelji se upoznaju s pravilom o postupnoj prilagodbi djeteta navrti¢
(specificne uvjete na osnovu pocetne procjene odreduje struéni tim) te s postupkom i
razlozima pedagoske opservacije.

3. Struéni tim izraduje Plan opservacije te sastavlja Odluku o pokretanju pedagoske
opservacije kojom se ureduju uvjeti provodenja (razlog pokretanja, osobna anamneza,
vremensko trajanje opservacije, nacin pruzanja usluga). Roditelj svojim potpisom
potvrduje da je upoznat s Odlukom i Planom. Opservacije.

4. Opservacijski tim u sastavu struéni suradnik - edukacijski rehabilitator, zdravstveni
voditelj, struéni suradnik psiholog, stru¢ni suradnik pedagog i odgojitelji (po potrebi i
ostali struénjaci) provode pracenje djeteta prema Planu opservacije. Temeliem
pracenja djeteta opservacijski tim moze, u suradnji s pedijatrom, traziti dodatne
pretrage i misljenja, ako je to u interesu djetetovih razvojnih potreba, sigurnosti djeteta
i sigurnosti ostale djece (Uputni list).

5. Ako se tiiekom opservacije uoge promjene koje Zahtijevaju izmjenu duzine boravka
djeteta u vrticu, a raziozi za opservacijom i dalje vrijede, roditelia se upoznaje s
promjenom Plana opservacije.

6. Po zavr$etku pedagoske opservacije, opservacijski tim donosi Odluku o daljnjem
postupanju, a koja se odnosi na nastavak boravka u odgojno- obrazovnoj skupini i

ostvarivanje programa koje je dijete ranije pohadalo ifili



4.3. POSTUPANJE S DJETETOM AGRESIVNOG PONASANJA

1. Postupci koje je potrebno poduzeti kada se uoéi dijete s agresivnim ponasanjem ili kada
je dijete van kontrole (npr. napadaji bijesa):

- Ako odgojitelj ne moze smiriti dijete u sobi, treba ga izvesti van iz sobe i ostati s
djetetom te pozvati odraslu osobu koja ¢e ostati s drugom djecom u sobi.

- Potrebno je ukloniti sve predmete s kojima se dijete moze ozlijediti.

- U sluéaju agresivhog ponaSanja medu djecom, odgojiteli odmah prekida sve
aktivnosti i poduzima sve mjere kako bi se nepozeljno ponasanje prekinulo, a po
pravilima struke.

- Potrebno je odmah utjesiti dijete koje je Zrtva, te po smirivanju situacije razgovarati
sa svom djecom o onome $to se dogodilo .

- Potrebno je §to Zurnije razgovarati s djetetom koje je iskazalo nepoZeljno ponasanje,
a po pravilima struke.

- Ako je doslo do povrede, odgojitelji moraju sroéiti sluzbenu zabiljeSku o dogadaju i
dogovoriti razgovor s roditeljima djeteta.

2. Ako oba odgojitelja odgojne skupine procjenjuju kako problem zahtijeva ukljucivanje
struénog tima, jer njihovi uobi€ajeni postupci ne rezultiraju poboljSanjem, obavjestavaju
struéni tim vrtiéa predocujuéi "dnevnik" ponaSanja djeteta koji su prethodno vodili
najmanje tjedan dana.

("Dnevnik" ABC oblika sadrzi toéne opise: 1. &to je prethodilo agresivhom pona$anju,

2. opis ponasanja, 3. kako se situacija razrijesila, tj. kakve su bile intervencije

odgojitelja).

3. Struéni tim (pedagog, zdravstveni voditelj i ravnatelj) provodi petodnevni uvid u rad
grupe, u svim dijelovima dana, te  donosi izvjeSée s prijedlozima, uvaZzavajuéi sve
indikatore kvalitete odgojno- obrazovnog rada: interaktivho-komunikacijski odnos s
diecom, materijalno- prostornu organizaciju, vremensku organizaciju, vodenje
dokumentacije, suradnju s roditeljima.

4. Dogovara se provedba pracenja funkcionalnog ponasanja djeteta tijekom dva tjedna
koju provode odgoijitelji.

5. Odgoijitelji i stru¢ni tim provode funkcionalnu analizu ponasanja i zajedno donose plan
pozitivhe podrske za dijete s agresivnim ponasanjem koji ima toéno razradene zadace

svakog &lana tima i rokove izvrSenja.



4.4. POSTUPANJE U SLUCAJU NEPRIMJERENOG SEKSUALNOG PONASANJA

DJECE

1. Ako

odgojitelj kod djeteta/djece  uo&i neprimjereno, neuobiajeno ili

zabrinjavaju¢e seksualizirano pona$anje potrebno je:

na primjeren nadin zaustaviti ponasanje,
obavijestiti roditelje o uotenome i pri tom obrazloZiti plan postupanja,

obavijestiti stru¢ni tim.

2. Struéni suradnik poduzima mjere radi prikupljanja podataka o dogadaju i opéenito o

funkcioniranju djeteta/djece §to ukljuéuje:

razgovor s roditeljima,

razgovor s odgojiteljima,

opservaciju djeteta u grupi,

intervju s djetetom uz primjenu odgovarajuéih  psiholo§kih  mjernih
instrumenata,

procjenu o vrsti seksualnog ponasanja i planiranje daljnjih mjera.

3.Ako je procjena da se radi o odekivanom i blaZe odstupajuéem seksualnom

ponasanju, odgojitelji u suradnji sa struénim suradnikom:

planiraju razvojno primjerene prevencijske i intervencijske strategije za odgojnu
skupinu ili pojedino dijete;

razgovaraju s roditeljima radi informiranja o stanju, poduzetim koracima i
buduc¢im radnjama;

informiraju roditelie 0 moguénostima dobivanja struéne pomoéi i podrike(za
sebe) unutar vrtica;

po potrebi se djetetu ili/i roditelju pruza struéna psiholoska pomo¢ i podrska.

4. Ako je procjena da se radi o neuobi&ajenom ili rijetkom seksualnom ponasanju djeteta:

Stru¢ni suradnik obavjestava strucni tim i voditelja;

struCni tim informira roditelie o €injenicama i okolnostima dogadaja, kao i o
poduzetim i planiranim mjerama postupanja u vrti¢u te se dogovara zajedni¢ko
pracenje ponasanja djeteta;

po potrebi se roditelje ili/i dijete upuéuje u odgovarajuéu instituciju (Hrvatski zavod

za socijalni rad, KBC...);



Pokazatelji seksualiziranog ponasanja:

spolno ponasanje djeteta izrazitije je nego kod druge djece te je sloZenije i
podrazumijeva znanje neprimjereno njegovoj dobi;

dijete ponavlja puni raspon spolnog ponasanja odrasle osobe;

djetetove su spolne aktivnosti usmjerene prema mladoj djeci i temelje se naprisili i
pokazivanju moéi i agresije;

dijete koristi seks da bi povrijedilo druge ljude ili spolno ponasanje uzrokuje bol(fizicku

ili emocionalnu) njemu ili drugim osobama.

Razlika izmedu seksualne igre i problematiéna seksualnog ponaganja

Seksualna igra:;

spontana i istrazivackog karaktera

pojavljuje se povremeno

nije povezana s visokom razinom straha, ljutnje ili tieskobe
manje je uéestala ako odrasli postave jasne granice

u njoj sporazumno sudjeluju djeca sli¢ne dobi

Problemati¢no spolno ponasanije:

ugestalo kompulzivno ponasanje

dogada se u drustvu djece koja se ne poznaju dovoljno
interferira s normalnim djeéjim aktivhostima

agresivno je i temelji se na nagovaranju, prisili i mogi
usmjereno je prema mladoj i slabijoj djeci

ne prekida se iako je dijete upozoreno da prestane
uzrokuje ozljede djeteta ili druge djece

obuhvaéa postupke primjerenije odrasloj dobi



6. PRILOZI (Protokoli, izjave, izvje§éa, zapisnici)

. Izjava roditelja o dovodenju i odvodenju djeteta — MS1
. Organizacija izleta — MS2
. Suglasnost roditelja za provedbu aktivnosti u DV Dugopoljski maslatak — MS3

. Izvie§¢e o protokolu postupanja u sluéaju bijega djeteta iz vrtica - MS4

1
2
3
4
5. Izjava djelatnika o slu¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove -MS5
6. Zapisnik o postupanju u kriznim situacijama - MS6

7. lzvieSée o ozljedi - MS7

8. Roditeljsko dopustenje za primjenu lijegka — MS8

9. Evidencija namirnica koje roditelj donosi u vrti¢ u svrhu ostvarivanja aktivnosti odgojno -
obrazovnog rada - MS9

10. Odluka o pokretanju pedagoske opservacije — MS10

11. Izjava o privoli za obradu osobnih podataka djeteta



DJECJI VRTIC

MS2

SKUPINA:

ODGOJITELJI:

DATUM

ORGANIZACIJA IZLETA

POLAZAK | DOLAZAK

ODREDISTE

CiLJ

ZADACE

41



VODITELJ/ICA IZLETA:

43



DJECJI VRTIC

SKUPINA:

ODGOJITELJI:

SUGLASNOST RODITELJA ZA PEDAGOSKU GODINU 20__/20

Ms3

Vlastoru&nim potpisom potvrdujem suglasnost za provedbu aktivnosti moga djeteta u organizaciji Dje&jeg vrtica Dugopoljski maslaéak:

SUDJELOVANJE U

POSJETE (kazalita, muzeji...) RAZLICITIM
RED. IME | PREZIME DJETETA IZLASCI | POSJETE 11ZLETI MANIFESTACIJAMA |
BROJ KOJI NE UKLJUCUJU | KOJI UKLJUEUJU PRIJEVOZ SPECIFICNIM
PRIJEVOZ uz potpis obrasca PROGRAMIMA
MS-2 (sportsko-rekreativni,
umjetniéki i sk.)
potpis roditelja* potpis roditelja potpis roditelja

Njolo|/hlwiN]| =
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MS4

IZVJESCE O PROTOKOLU POSTUPANJA U SLUCAJU BIJEGA DJETETA IZ VRTICA

DJECJI VRTIC

Odgojna skupina: Odgoijitelji:

Bijeg djeteta:

Ovlastena kontakt o
Ime i prezime Datum i sat Gedba Krizni Roditelj Kontakt policajac
i ii i i i ime, prezime,
dieteta bilega (ravnatel] DV-a) tim (broj mobitela) (ime, p ‘
mobitel)
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MS5
IZJAVA

djelatnika o slu¢aju provale ili neoviastenog ulaska u prostorije ustanove

1. Datum i sat uoéenog ulaska

2. Obijekt i soba

3. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece, imena osoba koje su izvjeStene o dogadaju,
vrijeme prijave, tko je izvr$io pregled soba za uoéavanje potencijalno opasnih predmeta

za djecu:

4. Poduzete mjere i radnje za evidenciju Stete (nedostaci ili Stete)

5. Ulazak djece u sobu odobrio (osoba i vrijeme)

6. Tko je uputio poziv policiji i kada

7. Jeli obavljen o&evid, vrijeme dolaska policije

8. Ostale radnje

Datum i sat predaje izjave Ime, prezime i potpis zaposlenika
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Napomena:

Zapisnik ispuniti u rijetkim nepredvidivim situacijama koje nisu obuhvaéene postojeéim

protokolima, a ukljuéuju:

nepredvidive situacije koje mogu izazvati vrlo intenzivne emocije (strah, uznemirenost,
nesigumost) kod djece i odraslih kao $to su elementarne nepogode, nestanak struje,
nesreca u vrtickom okruzZenju

izloZenost i/ili nazoénost verbalnom i fizitkom nasilju od strane roditelja, odgajatelja, djece

iznimno uznemirujuée situacije koje ugrozavaju djetetov integritet
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MS8

RODITELJSKO DOPUSTENJE ZA PRIMJENU LIJEKA

Ovim potvrdujem da se mom djetetu u hithom

slu¢aju moze primijeniti lijek , a prema

prilozenom lije€nickom nalazu s propisanim uputama za primjenu istog.

Suglasan/sna sam i u potpunosti preuzimam osobnu odgovornost za primjenu lijeka te
dopustam da odgojitelj ili zdravstvena voditeljica u hitnom slugaju primjeni lijek prema

prilozenom lijecni¢kom nalazu s propisanim uputama za primjenu istog.

Obvezujem se dostaviti lijek u izvornom pakiranju i s urednim rokom trajanja. Obvezujem se
da déu pravovremeno izvijestiti 0 svakoj promjeni zdravstvenog stanja djeteta, o promjeni

terapije ili prestanku potrebe za primjenom iste.

Izjavljujem da za bilo koju posljedicu primjene lijegka ne odgovara Ustanova niti njeni

zaposlenici te ih ne¢u pravno ni materijalno teretiti.

U vrti¢ sam dostavio/la:

Roditelj/skrbnik/udomitelj:

Zdravstvena voditeljica:

U Dugopolju,
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VRIJEME ORGANOLEPTICKA POTPIS
KOLICINA VRSTA HRANE
PRIJEMA PROVJERA ODGOJITELJA

Preporuka NZZJZ Hrana za zajednitku konzumaciju, u pripremanju koje, u sklopu odgojno-obrazovnog programa, sudjelujui djeca, treba biti
spravljana iz hrane sigumog i sljedivog podrijetla, $to treba biti evidentirano. Evidencija treba sadrzavati podatke o vrsti i koliéini hrane, vremenu
prijema i organoleptickoj provjeri te o osobi koja je preuzela sirovine za spravijanje.
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VREMENSKO TRAJANJE OPSERVACIJE:

Opservacija se provodi radnim danom u trajanju od___ sata dnevno, u terminu od

do sati, poéevsi od do (dan, mjesec i
godina).
Ukoliko za to postoji potreba, opservacija se moze produljiti odlukom opservacijskog tima.
Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon opservacije odreduje u svakom pojedinom
slu€aju opservacijski tim zavisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta.

NACIN PRUZANJA USLUGA (odnosi se na utvrdivanje vrste i nadina pruzanja usluga koje
dijete koristi tjekom opservacije - nazotnost nositelja roditeljske odgovornosti ili drugih
ovlastenih osoba, (ne)konzumacija vrtickih obroka, u okviru poludnevnog/cjelodnevnog
programa te navodenje svih specificnosti glede pruZanja usluga predskolskog odgoja i
obrazovanja):

ODLUKA O DALJNJEM POSTUPANJU

Po zavrsetku opservacije, opservacijski tim donosi Odluku o daljnjem postupanju, a koja se
odnosi na nastavak boravka u odgojno-obrazovnoj skupini i ostvarivanje programa koje je
dijete ranije pohadalo ifili produzenje pedagoske opservacije, odnosno izmjenu uvjeta
ostvarivanja programa.

Opservacijski tim;

Zdravstvena voditeljica i voditeljica opservacijskog tima:

Struéni suradnik pedagog:

Odgojiteljice:

Ravnatelj:

KLASA:
URBROJ:
Dugopolje,
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DJECJI VRTIC DUGOPOLJSKI MASLACAK
OlIB: 90209334771, Ulica 4. gardijske brigade 6, Dugopolje
IZJAVA
O PRIVOLI ZA OBRADU OSOBNIH PODATAKA DJETETA

Sukladno Uredbi (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeéa od 27. travnja 2016. o zaétiti
pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretaniju takvih podataka (Opéa
uredba o zaétiti podataka — GDPR) te Zakonu o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka
(Narodne novine, br. 42/18), Djedji vrti¢ ,Dugopoljski Maslagak” prikuplja i obraduje osobne
podatke djece isklju¢ivo u svrhu provodenja redovitog odgojno-obrazovnog rada i popratnih
aktivnosti, a osobne podatke roditelja/skrbnika iskljugivo u svrhu identifikacije davatelja privole
i dokazivanja pravne valjanosti privole sukladno Opéoj uredbi o zastiti podataka

Kao roditelj /skrbnik djeteta, svojim potpisom i oznagavanjem pojedinih stavki dajem privolu
da Dijegji vrti¢ ,Dugopoljski Maslatak* moze obradivati osobne podatke (ime, prezime,
fotografije, video i audio zapise, dje¢je radove) za sljedece svrhe:

Svrha obrade / Aktivnost DA NE

Fotografiranje i snimanje djeteta za internu
pedagosku dokumentaciju, panoe u vrtiéu i
uspomenu (izrada foto-albuma skupine)

Objavijivanje fotografija, videozapisa i djeéjih radova
ha sluzbenim mreznim stranicama Vrtiéa

Sudjelovanje i izlaganje djeg&jih radova na javnim
izlozbama i manifestacijama

Snimanije i sudjelovanje u javnim nastupima te
prilozima u javnim medijima (tisak, radio, televizija)

Anonimizirano sudjelovanje djeteta u pedagoskim i
studijskim istrazivanjima

Napomena o pravima: Ova privola je dobrovoljna. Roditelj / skrbnik ima pravo u bilo kojem
trenutku povuci danu privolu podnosenjem pisanog zahtjeva upravi Vrtiéa ili putem e-poste.
Povlacenje privole ne utjeSe na zakonitost obrade koja se temeljila na privoli prije njezina
povlagenja. Osobni podaci neée se prosljedivati treéim neovlastenim osobama niti koristiti u
komercijalne svrhe.

Podaci o djetetu:

Ime i prezime djeteta:

Odgojna skupina:

Podaci o roditelju / skrbniku:

Ime i prezime roditelja / skrbnika:

Broj telefona / mobitela:

U Dugopolju, dana godine.

(Vlastoruéni potpis roditelja / skrbnika) 59



